
OFFRE D’EMPLOI 
 

Archiviste – Société d’histoire et de généalogie des Hautes-Laurentides 
 

La Société d’histoire et de généalogie des Hautes-Laurentides est un organisme à but non-lucratif fondé en 1975 qui a 
pour mission la conservation et la diffusion du patrimoine historique régional. Située à Mont-Laurier, la SHGHL couvre 
l’ensemble du territoire de la MRC Antoine-Labelle, qui regroupe 17 municipalités. Depuis 2007, son service 
d’archives a reçu l’agrément de Bibliothèque et Archives nationales du Québec (BAnQ) qui reconnaît le 
professionnalisme de son personnel, la quantité et la qualité de ses archives.  
 
La Société d’histoire et de généalogie des Hautes-Laurentides est présentement à la recherche de candidats afin de 
combler un poste d’archiviste en charge de son Service d’archives privées agréé (SAPA). 
 
Tâches et responsabilités : 

• Coordonner et administrer le Service d’archives 

• Assurer l’acquisition, le traitement et la conservation des fonds d’archives de la Société 

• Réaliser les tâches archivistiques reliées aux contrats externes de la Société 

• Superviser les employés et bénévoles dans les tâches archivistiques 

• Rédiger les rapports exigés par Bibliothèque et Archives nationales du Québec 

• Exécuter toutes autres tâches connexes reliées à la fonction 
Qualifications requises : 

• Certificat en archivistique  

• Connaissance du logiciel SyGed 

• Connaissance des lois et des règlements régissant la gestion des documents d’archives au Québec 
Aptitudes recherchées : 

• Dynamisme et créativité 

• Autonomie, rigueur et minutie 

• Bonne capacité physique ; capable de soulever des boites de documents (50 livres et moins) 

• Capacité d’analyse et de synthèse 

• Bonne capacité de rédaction 

• Aptitude à communiquer et à travailler en équipe 

• Aisance avec les nouvelles technologies 
Conditions d’emploi : 

• Poste à temps plein - 35 heures/semaine du lundi au vendredi 

• Salaire : à discuter 

• Entrée en fonction : dès que possible 

• Lieu de travail : Mont-Laurier 

• Posséder un véhicule, est appelé(e) à se déplacer régulièrement sur le territoire desservi 

• Travail dans une région dynamique, où les grands espaces abondent et au coût de vie nettement inférieur à la 
moyenne québécoise  

 
Envoyer votre CV accompagné d’une lettre de motivation, 

 à l’attention de Danielle Ouimet, présidente, à l’adresse suivante : info@shghl.ca 
 
 

Société d’histoire et de généalogie des Hautes-Laurentides 
385, rue du Pont, C.P. 153, Mont-Laurier, Qc, J9L 3G9 

Tél. : 819 623-1900 
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